' Spoleénosti Z4tisi Catering Group a.s., IC 15269574, se sidlem Novotného lavka 200/5, 11000
' Praha 1, resp. Czech Restaurant Mgt. Co. s.r.o., resp. City Tower restaurant s.r.o., resp. Zatisi
Catering s.r.o., pfipadné jiné spolecnosti patfici do skupiny Zatisi Group (dale spole¢né jen

» »Spole¢nosti” a jednotlivé ,Spolecnost®), ptijaly tuto smérnici o oznamenich dle zakona €.

1 171/2023 Sb., o ochran& oznamovatelu (,Smérnice”).

1. Uvodni ustanoveni

1.1 Tato Smérnice upravuje postupy pro podavani, pfijimani, posouzeni a feSeni oznameni o moiném
protipravnim jednani, ke kterému doslo nebo ma dojit v dané Spole¢nosti, a o kterém se Oznamovatel
dozvédél v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou cinnosti pro Spole¢nost, v souladu se zdkonem ¢.
171/2023 Sh., o ochrané oznamovatell (,,Zakon”).

1.2 Kazda ze Spolecnosti zavedla vnitini oznamovaci systém pro ucely podavani oznameni a urcila tzv.
Ptislusnou osobu.

1.3 Tato Smérnice je zavazna pro zaméstnance kazdé ze Spole¢nosti, Oznamovatele a PfisluSnou osobu.

1.4 Smérnice se vztahuje na ozndmeni poruseni pravnich piedpist CR a EU v té&chto oblastech: vefejné
zakazky, financni sluzby, prevence legalizace vynosu z trestné Cinnosti, dané z pfijmu pravnickych osob,
ochrana spotrebitele, poZadavky na vyrobky, véetné bezpecnosti vyrobk(, doprava a bezpecnost
silniéniho provozu, ochrana Zivotniho prostiedi, bezpecnost potravin a krmiv, ochrana zvifat a jejich
zdravi, radiacni ochrana a jaderna bezpecnost, hospodarska soutéz, verejné drazby a verejné zakazky,
ochrana verejného poradku a bezpecnosti, ochrana osobnich udaji a bezpecnost elektronickych
komunikacnich siti a informacnich systém, ochrana finan¢nich zajma EU a fungovani vnitiniho trhu
véetné statni podpory.

2. Vymezeni zakladnich pojmu

2.1 Oznameni

Oznameni je sdéleni podané Oznamovatelem obsahujici informace o moZzném poruseni pravnich
predpisu dle ¢l. 1.4 této Smérnice. Spole€nosti umoZiuji pfijimat i anonymni oznameni. V takovém
pfipadé vSak mliZze byt omezena moznost komunikace a informovani oznamovatele o vysledku.

2.2 Oznamovatel

Oznamovatelem muze byt:
e Zaméstnanec Spolecnosti (soucasny, byvaly nebo uchazec o zaméstnani)
e Dobrovolnik, staZista nebo osoba vykonavajici odbornou praxi
e Dodavatel, OSVC spolupracujici se spoleénosti

o (Clen organ( spoleénosti



e Osoba vykonavajici praci nebo obdobnou ¢innost na zakladé jiné smlouvy
e Osoba, ktera byla v minulosti v nékterém z téchto vztah(

e Osoba, ktera se uchazela o zaméstnani nebo obdobnou ¢innost
3. Podavani oznameni
3.1 Oznameni lze podat prostiednictvim:

e Elektronického systému (MS Forms), ktery je dostupny na webovych strankach Zatisi Group:
WWW . XXXXXXX.CZ

e Telefonicky u Pfislusné osoby:
Mgr. Petr Nipl, pravni zastupce Zatisi Group
Telefon: +420 777 208 388
E-mail: pnipl@niplpartners.cz

e Osobné po predchozi domluvé s PfisluSnou osobou (Mgr. Petr Nipl, viz kontakty vyse)

3.2 Oznameni Ize podat i prostiednictvim centralniho portalu Ministerstva spravedinosti
(oznamovatel.justice.cz).

3.3 Kazdé oznameni je dokumentovano, véetné protokolu o tistnim podani a digitalni stopy u
elektronickych podani.

3.4 Skupinova oznameni vice osob jsou pfijiméana a zpracovavana spoleéné.

4. Zpracovani osobnich udaja

4.1 Pfislus$na osoba zajistuje ochranu osobnich Gdaji v souladu s GDPR. Pravnim titulem zpracovani je
plnéni pravni povinnosti dle ¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR.

4.2 Udaje jsou uchovavany po dobu 5 let od pfijeti oznameni.
4.3 Pfistup k udajim ma pouze PFisludna osoba, ktera je povinna zachovavat mléenlivost.

4.4 Osobni udaje jsou chranény proti neopravnénému pfistupu a sdileny pouze na zékladé zakonnych
povinnosti.

4.5 Oznamovatel je informovan o svych pravech dle ¢l. 13 a 14 GDPR.

5. Lhity a procesni postupy

5.1 Potvrzeni pfijeti oznameni je zasildno do 7 dnti od jeho podani.

5.2 Pfedbézné pravni posouzeni ozndmeni probéhne do 10 kalendatnich dnti od pfijeti.

5.3 V pfipadé zahajeni Setfeni je oznamovatel informovan o jeho pribéhu v pravidelnych 14dennich
intervalech.

5.4 Vyrozuméni o vysledku Setfeni je zasilano do 30 dn(i od pfijeti ozndmeni, s moZnosti prodlouZeni az
o dalSich 60 dnd v odGvodnénych pripadech.

5.5 Pozastaveni Setfeni je moZné pouze z objektivnich diivodd (napf. ¢ekani na externi doklady), o ¢emiz
je oznamovatel informovan.



6. Ochrana oznamovatelli a zdkaz odvetnych opatreni

6.1 Oznamovatel je chranén pred jakymkoli odvetnym opatienim, zejména:

e Neopravnéna zména pracovni napiné

e Snizeni mzdy nebo prémii

e Vyloudeni z benefitd nebo vzdélavacich programi
e Ukonceni pracovniho nebo obdobného vztahu

e Jina forma diskriminace, Sikany ¢i znevyhodnéni

6.2 Monitorovani pripadnych odvetnych opatieni probiha po dobu 2 let od oznameni.

6.3 Kazdé podezieni na odvetné opatieni je neprodlené Setfeno pfisluSnou osobou.

7. Nezavislost a povinnosti pFislusné osoby

7.1 Pfislusna osoba pro pfijimani, posuzovani a feSeni ozndmeni dle této smérnice je:

Magr. Petr Nipl, pravni zastupce ZatiSi Group
Adresa: Na Pankraci 449/11, 140 00 Praha
Telefon: +420 777 208 388

E-mail: pnipl@niplpartners.cz

7.2 Prislusnd osoba je nestranna, nezavisld, vdzana mléenlivosti a chranéna pred jakymkoliv
postihovanim za fadny vykon své funkce.

7.3 Prislusna osoba nesmi vykonavat funkci, kterd by mohla vést ke stietu zajma.

7.4 PrisluSna osoba je pravidelné Skolena v oblasti prava, etiky a ochrany oznamovateld.

8. Skoleni a interni komunikace

8.1 Vsichni zaméstnanci absolvuji Skoleni o whistleblowingu minimalné 1x ro¢né.

8.2 Pro informovani o vysledku Setfeni je pouZivana standardizovana Sablona s pravni korekturou.
9. Propojeni s externimi systémy a reporting

9.1 Oznamovatel ma moZnost vyuZit externi oznamovaci systém Ministerstva spravedInosti.

9.2 Spoleénost pravideln& reportuje Gidaje o poétu ozndmeni a jejich fe$eni Uradu pro ochranu osobnich
udajh (1x za kvartal).

10. Zavérecna ustanoveni

10.1 Tato Smérnice je Ucinna od 1. srpna 2023 a mUze byt aktualizovana na zakladé legislativnich zmén
nebo potieby Uprav interni h/g?ocesil.
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